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1. การเข้าสู่ระบบ e-Filing 

1.1. พิมพ์ URL ของส านักงานศาลยุติธรรม http://www.coj.go.th/ หรือท าการค้นหาจาก
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1.2. เลือก “การยื่นฟ้องทางระบบรับส่งอิเล็กทรอนิกส์ (e-Filing)” 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

http://www.coj.go.th/home/index.html%20หรือ
https://www.google.com/
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1.3. แสดงหน้าจอ “การให้บริการออนไลน์” 
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2. การลงทะเบียน 

2.1. เลือก “การลงทะเบียนออนไลน์” 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2.2. กรอกข้อมูลการลงทะเบียนและแนบเอกสาร 
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2.2.1. หน้าจอการกรอกข้อมูลการลงทะเบียนและแนบเอกสาร  
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2.2.2. การกรอกข้อมูลการลงทะเบียนและแนบเอกสาร ให้กรอกข้อมูลและแนบเอกสารที่มี 

สัญลักษณ์ * ให้ครบถ้วน 

2.2.3. กรอกข้อมูล เบอร์โทรศัพท์ และ e-Mail ที่ใช้งาน เพ่ือระบบจัดส่ง “เลขที่อ้างอิงการลงทะเบียน” 

ทาง SMS และ e-Mail ให้กับผู้ใช้งาน 

2.2.4. เลือก  

2.2.5. เลือก    เมื่อต้องการ “บันทึกข้อมูล” เพ่ือด าเนินการขั้นตอนต่อไป  

2.2.6. กรณีต้องการลบข้อมูลทั้งหมด เพื่อกรอกข้อมูลใหม่ ให้เลือก    ระบบจะท าการลบ

ข้อมูลที่กรอกแล้วทั้งหมด 

2.2.7. เมื่อท าการบันทึกข้อมูล ระบบแจ้ง “รอการตรวจสอบข้อมูล” ส่ง SMS และ e-Mail แจ้งเลขที่

อ้างอิงลงทะเบียนออนไลน์ 

 

 
 

2.2.8. รอการตรวจสอบข้อมูล 
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SMS : 

 

 

e-Mail : 

 
 

2.3. เจ้าหน้าที่ศาลยุติธรรมตรวจสอบข้อมูล กรณี “ข้อมูลครบถ้วน ถูกต้อง” เจ้าหน้าที่ศาลยุติธรรมด าเนินการ

อนุมัติการลงทะเบียน  

 

 
 
 

2.4. กรณี “ข้อมูลไม่ครบถ้วน ไม่ถูกต้อง” เจ้าหน้าที่ศาลยุติธรรมจะระบุสาเหตุและวิธีการแก้ไข โดยแจ้งให้

ทนายความ / คู่ความทราบทาง e-Mail 
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2.5. เมื่อเจ้าหน้าที่ศาลยุติธรรมด าเนินการอนุมัติการลงทะเบียน ระบบจัดส่ง “User name และ Password” 

ทาง SMS และ e-Mail 

 

SMS : 

 

e-Mail : 
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3. การเข้าสู่ระบบยื่นฟ้อง 

3.1. การเข้าสู่ระบบยื่นฟ้อง 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

3.1.1. แสดงหน้าจอ ระบบการยื่นและส่งค าคู่ความและเอกสารโดยสื่ออิเล็กทรอนิกส์ (e-Filing) 
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3.2. การลืมรหัสผ่าน 

3.2.1. เลือก  กรอกรหัสผู้ใช้ และเลือก  

 

3.2.2. ระบบจะด าเนินการส่ง SMS และ e-Mail ไปยังข้อมูลที่ได้ลงทะเบียนไว้  

SMS : 

 
e-Mail : 
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3.3. การเข้าสู่ระบบ 

3.3.1. เลือก    กรอกรหัสผู้ใช้ (Username) รหัสผ่าน (Password)  

ที่ได้รับทาง SMS และ e-Mail จากการลงทะเบียน จากนั้นเลือก  

 

3.3.2. ระบบด าเนินการส่งรหัสผ่านแบบใช้ครั้งเดียว (OTP) ทาง SMS และ e-Mail ไปที่เบอร์โทรศัพท ์ 

มือถือของท่านที่ไดล้งทะเบียนทนายความ 

SMS : 

 

 

 

e-Mail :  

 

 

 

 

 

 

 

3.3.3. หากไม่ได้รับรหัสผ่านแบบใช้ครั้งเดียว (OTP) ทาง SMS และ e-Mail สามารถขอรับรหัสผ่านแบบ

ใช้ครั้งเดียว (OTP) ได้ โดยเลือก 
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3.3.4. กรอก “รหัสผ่านแบบใช้ครั้งเดียว (OTP)” จากนั้นคลิก “ตกลง” 

 

3.3.5. การเข้าใช้งานครั้งแรก หรือลืมรหัสผ่าน ระบบจะให้เปลี่ยนรหัสผ่าน โดยกรอกรหัสผ่านปัจจุบันที่ 

ได้รับทาง SMS และ e-Mail จากการลงทะเบียน ใส่รหัสผ่านใหม่ที่ต้องการและยืนยันรหัสผ่านใหม่ 

จากนั้นเลือก                

 

 

3.3.6. หน้าจอแสดงข้อมูลส่วนตัวที่ได้ท าการลงทะเบียน สามารถท าการตรวจสอบ แก้ไขข้อมูลส่วนตัว 

นอกจากนี้สถานะจะแสดง          และมีแจ้งเตือน 

  
หากตรวจสอบ แก้ไขข้อมูลส่วนตัวเรียบร้อยแล้ว ให้เลือก  
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3.4. การยืนยันตัวตน 

3.4.1. การยืนยันตัวตนจะต้องไปยืนยันตัวตนด้วยตนเอง  โดยแจ้งชื่อ และ นามสกุล หรือ  

เลขบัตรประจ าตัวประชาชน , บัตรประจ าตัวสมาชิกสภาทนายความ 

ณ ศาลที่ให้บริการ ได้แก่ 

1 ศาลแพ่ง 8 ศาลจังหวัดพระโขนง 

2 ศาลแพ่งกรุงเทพใต้ 9 ศาลจังหวัดมีนบุรี 

3 ศาลแพ่งธนบุรี 10 ศาลแขวงพระนครเหนือ 

4 ศาลจังหวัดเชียงใหม่ 11 ศาลแขวงเชียงใหม่ 

5 ศาลจังหวัดตลิ่งชัน 12 ศาลแขวงธนบุรี 

6 ศาลจังหวัดธัญบุรี 13 ศาลแขวงนนทบุรี 

7 ศาลจังหวัดนนทบุรี 14 ศาลแขวงพัทยา 
 

3.4.2. เจ้าหน้าที่จะท าการ Print ข้อมูลจากระบบให้ท าการตรวจสอบข้อมูล เมื่อตรวจสอบความถูกต้อง

ของรายละเอียดครบถ้วนแล้ว ลงชื่อผู้ใช้ระบบ 
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3.4.3. เมื่อท าการยืนยันตัวตน ณ ศาลที่ให้บริการแล้ว ข้อมูลแบบฟอร์มยืนยันการลงทะเบียนใช้ระบบ  

จะเปลี่ยนสถานะเป็น ยืนยันตัวตนเรียบร้อย  สามารถดูเอกสารการยืนยันตัวตนได้ท่ี  

“เปิดเอกสาร” และสามารถตรวจสอบ แก้ไขข้อมูลส่วนตัวได้ที่ “ข้อมูลส่วนตัว” 

 
 

3.5. การยื่นฟ้อง 

3.5.1. เลือก     จากนั้นเลือก   
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3.5.2. หน้าจอจะแสดงรายละเอียดข้อแนะน า และเงื่อนไขในการใช้งาน  

- ท าการคลิกเครื่องหมาย    ตรงช่องสี่เหลี่ยม   

- เลือก  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3.5.3. หน้าจอแสดงขั้นตอนการยื่นฟ้อง 
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4. ขั้นตอนการยื่นฟ้อง 

4.1. ขั้นตอนการกรอกข้อมูลการยื่นฟ้อง 
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4.2. ศาล / ประเภทคดี 

4.2.1. หน้าจอ 

4.2.1.1. คดีผู้บริโภค : ผู้ประกอบธุรกิจเป็นโจทก์ 

 
 

4.2.1.2. คดีผู้บริโภค : ผู้บริโภคเป็นโจทก์ 

 
 

4.2.1.3. คดีแพ่ง : แพ่งสามัญ 
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4.2.1.4. คดแีพ่ง : ไม่มีข้อยุ่งยาก 

 
 

4.2.1.5. คดแีพ่ง : มโนสาเร่, ขับไล่ (มโนสาเร่) 

 
 

4.2.1.6. คดแีพ่ง : จัดการมรดก 
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4.2.1.6.1. ส าหรับ “ศาลแพ่งกรุงเทพใต้” มีค่าประกาศหนังสือพิมพ์ 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4.2.1.7. คดแีพ่ง : ขอให้เป็นคนสาบสูญ 
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4.2.2. รายละเอียดหน้าจอ 
 

4.2.2.1. หน่วยงานรับค าฟ้อง/ค าร้อง 
 

1 ศาลแพ่ง 8 ศาลจังหวัดพระโขนง 

2 ศาลแพ่งกรุงเทพใต้ 9 ศาลจังหวัดมีนบุรี 

3 ศาลแพ่งธนบุรี 10 ศาลแขวงพระนครเหนือ 

4 ศาลจังหวัดเชียงใหม่ 11 ศาลแขวงเชียงใหม่ 

5 ศาลจังหวัดตลิ่งชัน 12 ศาลแขวงธนบุรี 

6 ศาลจังหวัดธัญบุรี 13 ศาลแขวงนนทบุรี 

7 ศาลจังหวัดนนทบุรี 14 ศาลแขวงพัทยา 
 

4.2.2.2. ประเภทคดี 

1 คดีผู้บริโภค 

2 คดีแพ่ง 

4.2.2.3. ประเภทผู้ยื่นค าฟ้อง 

คดีผู้บริโภค : ผู้ประกอบธุรกิจเป็นโจทก์, ผู้บริโภคเป็นโจทก์ 

4.2.2.4. คดี 

คดแีพ่ง : แพ่งสามัญ, มโนสาเร่, ขับไล่ (มโนสาเร่), จัดการมรดก, ขอให้เป็นคนสาบสูญ 

4.2.2.5. ทุนทรัพย์ 

คดีจัดการมรดก, คดีขอให้เป็นคนสาบสูญ ไม่มีทุนทรัพย์ 
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4.2.2.6. เรื่อง 

ล าดับ ชื่อเรื่อง ล าดับ ชื่อเรื่อง 

1 กรรมสิทธิ์รวม 26 ทางสาธารณะ 

2 เก็บของในคลังสินค้า 27 ที่ดิน 

3 ขอถอนผู้จัดการมรดก 28 นายหน้า 

4 ขอแบ่งทรัพย์ 29 นิติกรรมอ าพราง 

5 ขอให้เป็นคนสาบสูญ 30 บริษัท 

6 ขอให้รื้อถอนอาคาร 31 บัญชีเดินสะพัด 

7 ขอให้ลงชื่อเป็นเจ้าของรวมในโฉนด 32 บัตรเครดิต 

8 ขอให้ส่งมอบโฉนดที่ดิน 33 บ าเหน็จตกทอด 

9 ขอให้สั่งห้ามการใช้นาม 34 ประกันภัย 

10 ขับไล่ 35 ประกันภัยค้ าจุน 

11 ค้ าประกัน 36 ประนีประนอมยอมความ 

12 เงินบ าเหน็จ 37 ผิดสัญญาประกัน 

13 จัดการงานนอกสั่ง 38 ผิดสัญญาเล่นแชร์ 

14 จัดการมรดก 39 ฝากทรัพย์ 

15 จ้างท าของ 40 พระราชบัญญัติการเช่าที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม 

16 จ้างแรงงาน 41 พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร 

17 จ านอง 42 พินัยกรรม 

18 จ าน า 43 เพิกถอนการฉ้อฉล 

19 เช่าซื้อ 44 เพิกถอนนิติกรรม 

20 เช่าทรัพย์ 45 ภาระจ ายอม 

21 ซื้อขาย 46 ยืม 

22 ตลาดหลักทรัพย์ 47 รับขน 

23 ตั๋วเงิน 48 รับช่วงสิทธ ิ

24 ตัวแทน 49 รับสภาพหนี้ 

25 ทางจ าเป็น 50 เรียกค่าทดแทนที่ดิน 
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ล าดับ ชื่อเรื่อง ล าดับ ชื่อเรื่อง 

51 เรียกค่าทดแทนที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง 60 สิทธิเก็บกิน 

52 เรียกทรัพย์คืน 61 สิทธิยึดหน่วง 

53 ละเมิด 62 สิทธิเรียกร้อง 

54 ลาภมิควรได้ 63 สิทธิอาศัย 

55 แลกเปลี่ยน 64 หนี้ 

56 สมาคม 65 หักกลบลบหนี้ 

57 สัญชาติ 66 หุ้นส่วน 

58 สัญญา 67 ให้ 

59 สัญญาต่างตอบแทน   

 

หมายเหตุ : คดีแพ่งสามัญจะไม่มีเรื่อง “บัตรเครดิต” 

4.3. โจทก์, ผู้ร้อง 

4.3.1. หน้าจอ 

4.3.1.1. คดีผู้บริโภค : ผู้ประกอบธุรกิจเป็นโจทก์, ผู้บริโภคเป็นโจทก์ 
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4.3.1.2. คดแีพ่ง : แพ่งสามัญ, ไม่มีข้อยุ่งยาก, มโนสาเร่, ขับไล่ (มโนสาเร่) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4.3.1.3. คดแีพ่ง : จัดการมรดก 
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4.3.1.4. คดแีพ่ง : ขอให้เป็นคนสาบสูญ 
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4.3.2. รายละเอียดหน้าจอ 

4.3.2.1. ประเภทโจทก์ 

1 บุคคลธรรมดา 

2 นิติบุคคล 

4.3.2.2. ประเภทผู้ร้อง 

1 บุคคลธรรมดา 

4.3.2.3. กรอกข้อมูลให้ครบถ้วน โดยเฉพาะที่มีสัญลักษณ์ *  

4.3.2.4. สามารถเพ่ิม หรือลบ โจทก์, ผู้ร้องได้ เลือก  
 

4.4. จ าเลย, ผู้ตาย, ผู้สาบสูญ 

4.4.1. หน้าจอ 

4.4.1.1. คดีผู้บริโภค : ผู้ประกอบธุรกิจเป็นโจทก์, ผู้บริโภคเป็นโจทก์ 
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4.4.1.2. คดแีพ่ง : แพ่งสามัญ, ไม่มีข้อยุ่งยาก, มโนสาเร่, ขับไล่ (มโนสาเร่) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4.4.1.3. คดแีพ่ง : จัดการมรดก 
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4.4.1.4. คดแีพ่ง : ขอให้เป็นคนสาบสูญ 
 

 
 

4.4.2. รายละเอียดหน้าจอ 

4.4.2.1. ประเภทจ าเลย 

1 บุคคลธรรมดา 

2 นิติบุคคล 

4.4.2.2. ประเภทผู้ตาย, ผู้สาบสูญ 

1 บุคคลธรรมดา 

4.4.2.3. กรอกข้อมูลให้ครบถ้วน โดยเฉพาะที่มีสัญลักษณ์ *  

4.4.2.4. สามารถเพ่ิม หรือลบจ าเลยได้ เลือก  
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4.5. ยื่นเอกสารแนบ 

4.5.1. หน้าจอ 

4.5.1.1. คดีผู้บริโภค : ผู้ประกอบธุรกิจเป็นโจทก์, ผู้บริโภคเป็นโจทก์ 

 

 

 

 

 

 

 

 

4.5.1.2. คดีแพ่ง : แพ่งสามัญ 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

4.5.1.3. คดีแพ่ง : ไม่มีข้อยุ่งยาก, มโนสาเร่, ขับไล่ (มโนสาเร่) 
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4.5.1.4. คดีแพ่ง : จัดการมรดก 

 

 

 

 

 

 
 

 

4.5.1.5. คดีแพ่ง : ขอให้เป็นคนสาบสูญ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4.5.2. รายละเอียดหน้าจอ 

4.5.2.1. การแนบเอกสาร 

4.5.2.1.1. เลือก  เพ่ือเลือกไฟล์ที่จัดเตรียมไว้แล้ว 

4.5.2.1.2. เอกสารที่ต้องแนบพร้อมกับค าฟ้อง/ค าร้อง ต้องจัดท าเป็นไฟล์ PDF ที่มีขนาด

ไฟล์รวมกันไม่เกิน 30 MB 

4.5.2.1.3. แนบเอกสารให้ครบถ้วน โดยเฉพาะที่มีสัญลักษณ์ *  
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4.6. ตรวจสอบข้อมูล 

4.6.1. หน้าจอ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



คู่มือระบบการยื่นและส่งค าคู่ความและเอกสารโดยสื่ออิเล็กทรอนิกส์ (e-Filing) 
ส าหรับทนายความ 

 
 

 

  
    โครงการพัฒนาระบบการยื่นและส่งค าคู่ความและเอกสาร 

    โดยสื่ออิเล็กทรอนิกส์ (e-Filing) 
32 

 
 

4.6.2. รายละเอียดหน้าจอ 

4.6.2.1. สามารถ “เพ่ิม” “แก้ไข” และ “ตรวจสอบข้อมูล” 

4.6.2.2. ตรวจสอบข้อมูลเรียบร้อยแล้ว เลือก   

4.6.2.3. ระบบจะแจ้งเตือน เลือก  

 

 

 

 

 

4.7. ลงวันนัด 

4.7.1. หน้าจอ 
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4.7.2. รายละเอียดหน้าจอ 

4.7.2.1. ทนายความคลิกท่ี แถบสีเขียว         

แสดงวัน เดือน ปี ที่นัด และเวลา ที่สามารถลงวันนัด 

4.7.2.2. เลือกวันที่ต้องการ วันที่จะแสดงในช่อง  

4.8. ช าระเงิน 

4.8.1. หน้าจอ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

4.8.2. เงื่อนไขการยื่นค าฟ้อง/ค าร้อง เพื่อด าเนินการช าระเงิน 
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4.8.3. รายละเอียดหน้าจอ 

4.8.3.1. Credit Card / Debit Card   

4.8.3.1.1. เลือก  
 

 
 

4.8.3.1.2. กรอกข้อมูลบัตรเครดิตที่จะใช้ช าระเงินและเลือก  
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4.8.3.1.3. กรอกข้อมูลบัตรเครดิตเพ่ือช าระเงินเรียบร้อยแล้ว ต้องท าการตรวจสอบ

ข้อมูลของบัตรเครดิต จากนั้นเลือก         หากต้องการพิมพ์ไว้  

ให้เลือก  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

4.8.3.1.4. ยืนยันการช าระเงิน คลิก       จากนั้นธนาคารจะท าการส่ง 

รหัส OTP ให้ทาง SMS เพ่ือยืนยันตัวบุคคลต่อไป 
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4.8.3.2. Counter  (ช าระเงินภายในเวลา ๑๙.๐๐ น. ) 

4.8.3.2.1. ระบบจะแจ้งเตือน เลือก  
 

 
 

4.8.3.2.2. ใบแจ้งการช าระเงิน (Pay-In) 
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4.8.3.3. ATM ( ช าระเงินภายในเวลา 24:00 น. ) 

4.8.3.3.1. ระบบจะแจ้งเตือน เลือก 

 

 

 

4.8.3.3.2. ใบแจ้งการช าระเงิน (Pay-in) 
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4.8.3.3.4. จอภาพตู้ ATM 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

4.8.3.3.5. ระบุรหสับัตร ATM 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4.8.3.3.6. เลือก “ถอน/โอน/อื่นๆ” 
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4.8.3.3.7. เลือก “บริการอื่นๆ” 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4.8.3.3.8. เลือก “ระบรุหัสบริษัท/BILLER ID” 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4.8.3.3.9. เลือก “ระบรุหัสบริษัท” 
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4.8.3.3.10. เลือกประเภทบญัชี 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4.8.3.3.11. กรอกรหัสบริษัท (Company Code) แล้วกด “ถูกต้อง” 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 

4.8.3.3.12. กรอกเลขท่ีอ้างอิงการท ารายการบนระบบ e-Filing (REF.1)   
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4.8.3.3.13. เลือก “ถูกต้อง” 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4.8.3.3.14. กรอกจ านวนเงินที่ต้องการช าระ (ตามที่ระบุใน Pay-IN) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 

4.8.3.3.15. เลือก “ถูกต้อง” 
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4.8.3.3.16. ตรวจสอบข้อมลูการท ารายการ หากถูกต้องเลือก “ตกลง” 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

4.8.3.3.17. ผลการช าระเงินผ่านตู้ ATM 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4.8.3.3.18. เสร็จสิ้นข้ันตอนการช าระเงิน รูปแบบ ATM 
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4.8.3.4. Internet Banking 
 

4.8.3.4.1. กรอกข้อมูลให้ครบถ้วน เลือก  
 

 

4.8.3.4.2. คลิกเลือก “จ่ายบิลอื่นๆ/พร้อมเพย์” 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4.8.3.4.3. กรอกรหัสหน่วยงาน / Biller ID ของศาลที่ต้องการช าระเงิน แล้วกด Enter 
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4.8.3.4.4. คลิกเลือกรายการที่ต้องการช าระเงิน 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

4.8.3.4.5. กรอกเลขท่ีอ้างอิงการท ารายการบนระบบ e-Filing จากนั้นคลิกท่ีปุ่ม “แสดงยอด” 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

4.8.3.4.6. เลือกการแจ้งผลการช าระเงินผ่านอีเมล์ และ/หรือ โทรศัพท์มือถือ จากนั้นคลิกปุ่ม “ต่อไป” 
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4.8.3.4.7. ตรวจสอบข้อมลูการช าระเงิน หากถูกต้องกรอกรหัส OTP จากนั้นคลิกปุ่ม “ยืนยัน” 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4.8.3.4.8. ผลการช าระเงิน 
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4.9. ผลการยื่นค าฟ้อง 

4.9.1. หน้าจอ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

สามาถเลือก  จะแสดงใบยืนยันการรับเอกสารและรับเงิน 
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ตัวอย่าง : ใบยืนยนัการรับเอกสารและรับเงิน 
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5. การตรวจสอบสถานะค าฟ้อง 
 

5.1. เข้าสู่หน้าหลัก คลิกที่ “ค าฟ้องอิเล็กทรอนิกส์” 

5.2. คลิกท่ี “ตรวจสอบสถานะค าฟ้อง” 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

5.3. กรอกข้อมูล รายละเอียดตามที่ได้รับแจ้งทาง SMS  ท าการคลิก ”ค้นหา”  
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5.4. ระบบจะปรากฏรายละเอียดที่ทนายความท าการยื่นฟ้อง พร้อมทั้งสถานะด าเนินการ 
 

- ยังไม่ได้ระบุวันนัด 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

- ยังไม่ได้ช าระเงิน 
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- รอการตรวจสอบ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

- รอการลงนามและประทับตรา 
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- สั่งค าฟ้อง/ค าร้อง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 

5.5. การพิมพ์ใบเสร็จรับเงิน 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
- ใบยืนยันการรับเงิน สามารถพิมพ์ได้ เมื่อสถานะ “รอการตรวจสอบ” 
- ใบเสร็จรับเงิน สามารถพิมพ์ได้ เมื่อสถานะ “สั่งฟ้อง” 
หมายเหตุ : สามารถพิมพ์ “ใบเสร็จรับเงิน” ได้ รายการละ 1 ครั้ง เท่านั้น 
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5.6. การพิมพ์เอกสารสั่งฟ้อง 
 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

- เมื่อผู้พิพากษาท าการสั่งฟ้องเรียบร้อยแล้ว ระบบด าเนินการส่ง SMS สถานะจะเปลี่ยนจาก “รอ 
การลงนามและประทับตรา” เป็น “สั่งฟ้อง” ทนายความสามารถพิมพ์เอกสารสั่งฟ้องได้ โดยการคลิกท่ี 
 “สั่งฟ้อง”  

- ระบบจะแสดงข้อมูลที่ทนายความท าการกรอกรายละเอียดทั้งหมด พร้อมเอกสารที่ผู้พิพากษาลงนามและ
ประทับตราแล้วเรียบร้อย ทนายความสามารถสั่งพิมพ์เอกสารได้ โดยกดคลิก “ตรวจสอบเอกสาร”  
และท าการสั่งพิมพ์   
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- ค าฟ้อง/ค าร้อง  
 

 

 

- เอกสารท้ายฟ้อง  
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- ใบแต่งทนายความ   
 

 
 

 

- บัญชีพยาน   
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- ค าแถลงขอปิดหมายพร้อมเอกสารหลักฐานที่อยู่จ าเลย   
 

 
 
 

 

- ค าร้องขอเลื่อนก าหนดนัดพิจารณา   
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- หมายเรียกจ าเลย   
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

- ค าแถลงขออ้างเอกสารท้ายค าฟ้องแทนการส่งส าเนาเอกสาร   
 

 

 

 


